行政处罚流程图简易程序
案 件
普通程序
执法人员
出示执法证件
立 案
执法人员填写立案审批表，并按程序报批
告知拟处罚的事实、理由、依据和陈述申辩的权利
填写法律文书
备案归档
当场依法执行
执法人员提出处理建议，制作案件处理意见书。
调查取证
报法制（案件）审核，提出法制审核意见
处罚事先告知
听取当事人陈述申辩、是否听证
负责人（集体讨论）决定
制作处罚决定、送达执行
结案归档
案件来源：
①受理投诉举报；
②日常检查、专项检查；
③部门移送；
④上级部门指定；
⑤其他合法案件信息来源；






















行政强制流程图
由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场;当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径
听取当事人的陈述和申辩
制作现场笔录
实施限制人身自由的行政强制措施不得超过法定期限。实施行政强制措施的目的已经达到或者条件已经消失，应当立即解除。
行政强制
行政强制措施
行政强制执行
行政强制措施的种类:
(一)限制公民人身自由;
(二)查封场所、设施或者财物;
(三)扣押财物;
(四)冻结存款、汇款;
(五)其他行政强制措施。
行政强制执行的方式:
(一)加处罚款或者滞纳金;
(二)划拨存款、汇款;
(三)拍卖或者依法处理查封、扣押的场所、设施或者财物;
(四)排除妨碍、恢复原状;
(五)代履行;
(六)其他强制执行方式。
实施行政强制措施
实施前须向行政机关负责人报告并经批准
催告当事人履行义务
充分听取当事人的陈述和申辩
当事人逾期仍不履行行政决定，且无正当理由的，行政机关可以作出强制执行决定
制作行政强制执行决定书，送达当事人
当事人不履行行政决定的申请人民法院强制执行
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